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Berechtigung Zugang Mitarbeiter
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Die Passworte werden nicht angezeigt! Soll fiir einen Mitarbeiter ein neues Passwort vergeben werden, so
muss dieser Mitarbeiter geloscht und neu mit Benutzername und Passwort angelegt werden.

In dieser Liste werden alle ,,Zugangsberechtigten* aufgelistet und Vor- und Nachname kann eingetragen und
gedndert werden.

Folgende Daten werden gelistet:

e Vorname

* Nachname

e Benutzername

» Zugangsberechtigung zu Ebenen (admin, Organisationen, Einrichtungen)

* Anzeige Zugang zu Organisationen

* Anzeige Zugang zu Einrichtungen

* Zugangsberechtigung zu ,,Verwaltung der Einrichtung“ und ,,Verwalten der Inspektionen®.
(Nur in den Einrichtungen)

Die Passworte werden nicht angezeigt! Soll fiir einen Mitarbeiter ein neues Passwort vergeben werden, so
muss dieser Mitarbeiter geloscht und neu mit Benutzername und Passwort angelegt werden.
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Anlage der Zugangsberechtigung fiir einen Mitarbeiter

&E—D Neuen Mitarbeiter anlegen

N

Angemeldet als: werner

P

» Verwaltung der Mitarbeiter

Angemeldet als: werner

Benutzername Freigabe Meues Passwort

||admin VH

(9 zuriick | = speichern

Uber den Button ,,Neuer Mitarbeiter” 6ffnen Sie das Menii ,,Neuen Mitarbeiter anlegen®.

Geben Sie den neuen Benutzernamen, ein neues Passwort und die Ebene fiir die Zugangsberechtigung ein.
Ist der benutzername bzw. das Passwort bereits vergeben erhalten Sie eine Meldung und miissen andere
Zugangsdaten eintragen.

Speichern Sie Thre Eingaben ab und gehen Sie zuriick auf die Liste der Zugangsberechtigten.

Kontrollieren Sie Ihre Eingaben und ergénzen Sie den Vor- und Zunamen.

Bei Mitarbeiter mit der Berechtigung in den Organisationen miissen Sie noch erginzen fiir welche Organisa-
tion sie berechtigt sind.

Berechtigungsebene Organisationen
Die generelle Zugangsberechtigung einer Organisation kann nur vom Systemtechniker eingerichtet werden!

Ist diese Zugangsberechtigung erfolgt konnen von der Organisation weitere Mitarbeiter sowohl fiir die Orga-
nisation, als auch fiir angeschlossenen Einrichtungen angelegt und verwaltet werden.

Es ist unbedingt darauf zu achten, dass mindestens ein Zugangangsberechtigter Mitarbeiter fiir die Orga-
nisation eingetragen bleibt, sonst muss die Zugangsberechtigung neu von einem Systemtechniker angelegt
werden.
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Berechtigungsebene Einrichtungen
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Bei Betdtigung des Icons ,,Einrichtungen® 6ffnet sich die Liste der Einrichtungen.

"\ Anzeige aller Einrichtungen

- E T s
[ | == Musterorganisation

Angemeldet als: Musterorgal

T Zurtick

1D: Mame_Einrichtung: BlEZ Ort:

Wihlen Sie die gewlinschte Einrichtung aus und iibernehmen sie diese.

= @ 2103 Mustereinrichtung | @

Weiterhin miissen Sie bei Mitarbeiter mit der Berechtigung in den Einrichtungen miissen Sie noch ergidnzen
fiir welche Einrichtung sie berechtigt sind.

Bei Mitarbeiter mit der Berechtigung in den Einrichtungen miissen Sie noch Hékchen setzen fiir welche
Module sie zugangsberechtigt sind:

* Verwaltung der Einrichtungen. (Hier werden die Meldungen und die statistischen Daten von
Rufen und Anwesenheiten von ausgewihlten Zimmern verwaltet).

* Verwalten der Inspektionen (Hier werden die Inspektionen der Einrichtung verwaltet und be-
rechnet)
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Verwaltung der Einrichtungen

- Anzeige aller Einrichtungen

rganisation
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In dieser Liste werden alle fiir diese Organisation eingerichtete Einrichtungen angezeigt. Die Adressdaten
konnen jederzeit gedndert werden.

Uber das Icon ,,Einrichtungen* kann das Menii der ausgewihlten Einrichtung aufgerufen werden.

Menii Einrichtung

Mustereinrichtung

Angemeldet als: Musterorgal

g Verwaltung =) Inspektionen
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